山东大学博士后入站程序
申请进入我校从事博士后研究工作除国家规定的特殊情况外实行网上申请入站程序。

1、 申请资格
1. 凡在国内外已取得博士学位或已通过博士论文答辩，品学兼优，身体健康，年龄在40周岁以下，与企业联合招收的年龄在43周岁以下；
2. 我校培养的博士不得申请进同一级学科做博士后（企业博士后不受此限制）；
3. 达到申报流动站的入站学术要求；

4. 我校一般不接收具有副高及以上职称人员的入站申请。

2、 网上申请程序
外籍人员申请来我校从事博士后工作需先办理来华许可，请参考《山东大学外籍博士后人员来校及来华后手续办理程序》，联系流动站所在单位外事秘书办理。取得来华许可后，再进行网上入站申请。

1. 经合作导师同意后且达到所在流动站入站学术要求的申请人，登录中国博士后网站 http://www.chinapostdoctor.org.cn进入交互式网上办公系统，在网上提交博士后进站申请。网上个人信息中如联系电话和E-mail、户籍所在地、户口迁否、博士期间成果等系统非必填项我校要求全部填写；学习经历按博士-硕士-本科的时间顺序填写，学习单位具体在院系；工作经历要填写到至今的时间；工作单位要与审核表中“申请人当前身份”栏盖章单位一致；已婚人员需填写配偶及子女信息。山东大学在职职工申请做博士后研究，还需提供山东大学职工做博士后研究申请表、协议书(从学校博士后网站下载)。
2. 网上申请提交后，请与流动站负责老师联系(各站联系方式请参考山东大学流动站联系方式)进行网上审核。
3. 通过学校网上审核人员以邮件的形式通知本人，打印（未通过网上审核的请勿打印）和准备网上要求的自备材料和纸质材料。其中：
(1). 专家推荐信打印出的内容为空，请推荐专家在打印的表格上填写推荐内容并签字。专家推荐内容如需机打请在中国博士后网下载区下载专家推荐信word版，并请专家签字。
(2). 学术部门意见由流动站所在院所填写，由分管院长签字，并加章流动站单位公章。
(3). 博士后进站审核表第一栏“申请人当前身份”中：

应届统招统分博士毕业生在“统招统分博士毕业生身份证明”表格处由博士毕业院校的就业指导中心或研究生院(处)填写，签字并加盖毕业生就业指导中心章或研究生院(处)公章；
留学回国无工作单位人员及外籍申请人此处由学校统一填写；

转人事关系申请人在“无人事(劳动)关系人员档案存放证明处填写；

其他人员由所在单位人事部门在下一格“同意脱产做博士后”处方框内打对号并加盖人事部门公章，非人事部门章无效。
第二栏“招收类型”由学校统一填写，流动站不需签字盖章(企业博士后需在工作设站单位博士后工作主管部门处签字盖章)。
4. 将所有材料复印3份(企业博士后5份)，按申请表、推荐信、学术部门考核意见表（企业博士后加立项表、考核意见表、联合培养协议书）、身份证反正面复印件、博士学位复印件、博士后进站审核表、的顺序，左侧两订装订，连同原件共4份(企业博士后6份)材料交到流动站，完成个人申报过程。
3、 各流动站每月1-10日向学校博士后办公室提交入站纸质材料，其他时间博士后办公室不再接收入站材料。

4、 博士后管理办公室审核打印材料与网上申报材料是否一致，经学校审核通过(如接到短信要求二个月内向省报送材料，不必理会此信息，学校统一向省报送)并经省博管办批准后，系统向申请人手机发送带有本人博士后编号入站通知，接到入站短信的申请人，持本人身份证到博士后办公室(中心校区明德楼B510室)办理入校手续。
5、 本人持入校手续单到流动站办理入站手续并与所在流动站签订《山东大学博士后工作协议》。博士后在站工作时间学校规定2-3年，流动站可根据科研工作内容自行确定在站时间，但博士后在站时间最长不得超过4年。
6、 申请人在网上填写信息时，应确保所填信息准确无误，以免因填写的信息不全或有误而导致入站申请被延迟。
7、 有关在站待遇、考核以及出站的管理详见《山东大学博士后工作实施办法》和相关规定。

